调出（辞职）人员工作流程
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将商调函复印，寄出本人档案，开具干部介绍信给本人，到劳资科开具工资介绍信。





办理离校手续





根据协议支付违约金、培训费、访学费等





人事处审批





中级及以下职称人员报主管领导审批





高级职称人员需经院党委会议讨论同意





所在部门及主管院领导同意





本人提交调出（辞职）申请申请








